" JONKOPING UNIVERSITY

School of Education and Communication

Att tanka pa infor halvtidsseminarium

Nar

Vad

2 manader
fore halvtidsseminariet

Huvudhandledaren kontaktar forskningskoordinator for att stdmma av datum fér seminariet. Tiden ar
foretradesvis 13.00.

Huvudhandledaren satter samman lasgrupp utifran instruktion i studiehandboken om lasgruppers
sammansattning.

Forskningskoordinatorn bokar sal till seminariet.

Huvudhandledaren lamnar information till forskningskoordinatorn om titel pa doktorandens forskningsprojekt
samt en kort beskrivning av forskningsprojektets tema. Huvudhandledaren informerar dven om vilka som ingar
i lasgruppen, samt vilket larosate respektive granskare kommer fran.

Forskningskoordinatorn skickar en forfragan till HLK:s doktorander och handledare om det finns intresse fran
doktorander att delta i ldsgrupp. Forskningskoordinatorn férmedlar eventuella svar till huvudhandledaren.

Forskningskoordinatorn lagger ut seminariet i kalendariet och pa forskarutbildningens externa webbsida. |
samband med detta meddelar forskningskoordinator vd-sekreterare att seminariet ska annonseras pa Playlpp.
Forskningskoordinatorn skickar en motesinbjudan i Outlook till doktorander och handledare.

Uppdaterad 2023-05-26




" JONKOPING UNIVERSITY

School of Education and Communication

Att tanka pa infér halvtidsseminarium (fortsattning)

Nar

Vad

4 veckor
fore halvtidsseminariet

Huvudhandledaren skickar en inbjudan till [dsgruppen dar det framgar att de kan vanda sig till
forskningskoordinatorn for hjadlp av bokning av resor och eventuellt boende. Mall finns hos
forskningskoordinatorn. | detta mejlutskick bifogar huvudhandledaren dven en instruktion till Iasgruppen.

Forskningskoordinatorn bestéller fika till handledare och lasgrupp till motet efter seminariet. Doktorand och
doktorandgranskare deltar ej vid motet.

Forskningskoordinatorn forbereder ett granskningsprotokoll och stémmer av detta med huvudhandledaren.

Forskningskoordinatorn skickar forberedd arvodesblankett till diskutant och externa granskare. Om nagon av
dem ar skriven utomlands forbereds en sarskild blankett och passkopia efterfragas.

Forskningskoordinatorn meddelar avdelningschef for intern diskutant eller granskare att deras ersattning ska
omvandlas till tid tjansteplaneringssystemet.

2 veckor
fére halvtidsseminariet

Doktoranden skickar lasunderlag till ldsgrupp och forskningskoordinator.

Forskningskoordinator skickar lasunderlaget till de doktorander och handledare som tackat ja till
motesinbjudan. Andra intresserade personer far tillgang till lasunderlaget via doktoranden.

| samband med
halvtidsseminariet

Lasgruppen sammanfattar sina synpunkter i ett skriftligt utlatande och skriver under granskningsprotokollet.
Huvudhandledaren ansvarar for att lamna granskningsprotokollet till forskningskoordinatorn.

Efter halvtidsseminariet

Forskningskoordinator skickar granskningsprotokollet till registrator.

Uppdaterad 2023-05-26




