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Vilkommen

Vi som arbetar i kursen ar:
Birgitta Ander, examinator;

Anneli Edin, kursansvarig;


mailto:birgitta.ander@ju.se
mailto:anneli.edin@ju.se

Allmant

BETYG
Kursen bedéms med betygen Vil Godkdand, Godkand eller Underkand

For godkant i kursen kravs

e Intyg pa fullgjord VFU fran praktikhandledaren
e Godkand examination

OMFATTNING
Praktiken omfattar 7,5 hp = 5 veckors heltidsstudier

FRANVARO
Vid franvaro meddelas kursansvarig.

FORSAKRINGAR
Alla studenter och doktorander vid Hogskolan i Jonkdping omfattas av en
personskadeforsakring.

STUDENTHANDLEDNING
Studenterna kommer att ges handledning infér examinationsuppgiften, under seminariedagen.

PINGPONG
Alla studenter och ldrare i kursen har tillgang till var webbplattform Canvas. Har finns all
information och alla dokument som tillhor kursen. Har har dven studenterna grupprum for
information och diskussioner.

SEKRETESS

Viktigt att handledaren pa respektive arbetsplats tar ansvar for att studenten skriver pa
nodvandiga sekretesshandlingar.


http://hj.se/student/studier/regler-och-rattigheter/studentforsakring.html

Inledning

Myndighetsutévning ar en del av manga socionomers arbete. Oavsett om den blivande socionomen
kommer att arbeta inom myndighetsutévning eller ett annat omrade, ar det en viktig verksamhetsdel
att fa en kunskap om och forstaelse for. Att arbeta som myndighetsutévare ar speciellt, det ar en roll
som i sig kan vara svar utifran bland annat maktaspekten, men det handlar dven om att kunna
utreda, inhamta relevant information och att fatta beslut - ibland svara beslut.

Eftersom myndighetsutovning sker inom flertalet omraden, t.ex. barn och unga, funktionshinder,
dldre, vuxna mm, har vi skapat en verksamhetsférlagd utbildning (VFU) som ska vara sa likvardig som
mojligt for studenterna - oavsett var den genomfors. For att uppna det har vi tagit fram denna
studieguide som innehaller en tydlig struktur med punktlistor for vad studenten ska genomféra
under sin VFU.

Veckoseminarier - examinationsgrundande
Ett moment som genomfors for att ge studenterna sa likvardig VFU som mojligt &r att genomféra en
seminariedag pa plats pa hogskolan i Jonkoping. Seminariedagen ar obligatorisk.

Seminariedag pa hogskolan
Forelasning: Vald i nara relationer

Seminarie: Studenthandledning infér examinationsuppgiften/reflektionsgrupper dar
erfarenhetsutbyte sker mellan studenterna.

Foljande lirandemal examineras genom seminarier samt enskild skriftlig
tentamen.

Kunskap och férstaelse

» Redogoéra for en férdjupad kunskap avseende socionomers juridiska ansvar som ingar i
myndighetsrollen i utrednings- och handlaggningsprocesser

» Diskutera innebérden av myndighetsutévning och rollen som myndighetsutdévare.
Fdrdighet och férmdga

« identifiera, reflektera och granska utrednings- och handlaggningsprocesser inom
socialtjanstens olika verksamhetsomraden

» koppla samman juridik och socialvetenskapliga teorier till praktisk myndighetsutévning

» Applicera ett brukarperspektiv under handlaggning och utredningsprocesser.



Virderingsformdga och férhdllningssdtt

 pa ett fordjupat satt reflektera 6ver den egha personens betydelse, etiska 6vervaganden och
forhallningssatt i utrednings- och handlaggningsprocesser

 ha ett forhallningssatt som beframjar samverkan och lagarbete

 vardera och problematisera myndighetsutovning utifran samhaélleliga attityder, varderingar
och forhallningssatt.

Examination

Individuell, skriftlig examinerande uppgift. Se instruktioner for uppgiften i separat dokument.

Examinationsuppgiften laggs ut i Canvas under kursvecka 1.

Att gora infor VFU

For handledaren

|:| Introduktion fér handledare pa Halsohdgskolan

[ ] Lasa kursplan och kursmal for kursen

[ ] Lasa studieguide

|:| lordningstalla arbetsplats for studenten

|:| Ordna inloggning till det verksamhetssystem som anvands.

[ ] ordna behérighet till forvaltningens intranat

|:| Fraga kollegor som ar extra kunniga inom vissa omraden om de kan ta ansvar for
studenten en dag/négra timmar?

[ ] Planera in nar studenten kan narvara vid ett namndméte (om det &r majligt)

|:| Ta fram lampliga utredningar och journalanteckningar for studenten att ta del av

|:| Tanka igenom om det finns mojliga uppgifter fér en student att utféra pa egen hand

For studenten

[ ] Lasa kursplan och kursmal for kursen
[ ] Lasa studieguide

[ ] Kontakta handledaren



Nedanstaende struktur ar ett forslag pa hur uppgifterna kan fordelas under de fem veckorna. Finner
ni det [ampligt med en annan ordning ar det naturligtvis helt oke;j.

Forsta veckan:
Allman introduktion

[ ] underskrift av studenten gillande sekretess

[ ] Halsa pa kollegor/chefer

[ ] Rundvandring i lokalerna

[ ] viktiga telefonnummer?

[ ] Hur &r ett socialkontor uppbyggt? stingda dérrar, reception,

|:| Arkiv — digital journalféring men aven fysiska akter, hur forvaras fysiska akter osv

[ ] Att svara i telefon?

[ ] Hur skriver man en kallelse?

[ ] Diskutera och grunda for en forstdelse hos studenten hur det ar att vara en
myndighetsperson

[ ] Beslutanderatten utgar ifran delegation av socialngmnden

|:| Beslutanderattens begransningar utifran delegationen

Handlaggning och dokumentation

|:| Ta del av och lasa utredningar och journalanteckningar

[ ] Inkommen handling/allman handling / sekretess

[ ] Férhandsbedémning, vad denna innebir och hur den dokumenteras

|:| Beslut att inleda utredning eller ej

[ ] Nar och hur uppstar ett drende?

|:| Hur blir offentlighets- och sekretesslagstiftningen tydlig i praktiken?

[ ] Forstaelse for hur en personakt uppstar

[ ] Vistelsebegreppet och vad detta innebar/folkbokforings begreppet, bosattnings- och
vistelsekommunens ansvarsfordelning

[ ] Att avvisa en ansokan

[ ] Att avskriva en ansdkan

[ ] Anhériga/narstaende och deras roll vid utredning och dokumentation

[ ] Studenten deltar i det praktiska utredningsarbetet

Anteckningar 6ver veckan




Andra och tredje veckan:

Allmant

[ ] Avstamningsméte handledare och student
- hur har ni upplevt forsta veckorna?
- har ni hunnit med de punkter som finns angivna under veckorna i studieguiden?
- vad har fungerat bra/mindre bra?

Handlaggning och dokumentation

[ ] Ta del av en utredningsprocess, dess fasta moment, utredningsplan/struktur

|:| Rattssakerhet, - hur blir handlaggningen rattssaker?

|:| Rattssakerhet for den enskilde och handlaggare/verksamhet

[ ] Diskutera/ g& igenom vikten av journal/akt-anteckningar

[ ] For vem skriver vi? Forstar den enskilde det vi skriver?

|:| Hur uttrycker vi oss i skrift? (Exempel teoretiskt, enkelt, akademiskt osv)

[ ] Hur dokumenterar vi uppgifter som ldmnats av andra i journal eller utredning?

|:| Hur kommuniceras uppgifter som lamnats av andra?

|:| Diskutera/ ga igenom vikten av att anvanda klienternas/referensernas uttryck, att inte
omskriva till egna tolkningar

|:| Vilken fragestallning behéver besvaras i utredningen?

|:| Begrdnsa informationen i utredningen, att inte utreda mer dn vad som behovs for att svara pa
fragestallningen

|:| Samtycke eller ej, fér att inhamta information/uppgifter



[ ] Att fatta beslut
|:| Kommunicering

Samtal

[ ] Diskutera/ g& igenom hur vi har vara samtal

[ ] Hur far vi fram den information vi behéver i utredningen?

[ ] Hur stéller vi fragorna fér att fa in den information vi behover?
|:| Hur styr vi motet?

|:| Hur uppmuntrar vi informationslamnande?

|:| Salutogent synsatt, KASAM?

[ ] Delat beslutsfattande, (sharing decision)

|:| Att vara samtalsledare och vad det innebar, férdelar/svarigheter?

|:| Studenten deltar i det praktiska utredningsarbetet

Anteckningar 6ver veckorna




Fjarde veckan

Bistand

[ ] vad innebér ett bistand, hur foljs det upp?

[ ] Forslag till bistand

[ ] N&r beviljas bistand?

[ ] Avslag

|:| Réattighetslagstiftning (LSS), nar ar det rattighet och avslag ej ar moijligt?

Namndbesoék

[ ] Studenten ska narvara vid ett namndsammantrade, om det dr majligt (ger en forstaelse for beslut

avs. delegationen)

Samtal

|:| Studenten ska ha minst ett informationssékande samtal/intervju med brukare/klient eller i
rollspel med handledare

Handlaggning och dokumentation

[ ] vardplan (IFO)

[ ] Genomférandeplan

|:| Utlamnande av handlingar och sekretessprovning

[ ] omprévning/ uppféljning av beslut/Ny prévning

|:| Nar blir det tvang? Gransdragning och dilemman

|:| Studenten deltar i det praktiska utredningsarbetet



Anteckningar 6ver veckan

Femte veckan

Allmant
[ ] Avstamningsméte handledare och student

e Hur har de senaste veckorna upplevts?

e Har ni hunnit med de punkter som finns angivna under veckorna i studieguiden? Om inte
vilka ar viktiga att ni tar under sista veckan?

e Har det funnits forutsattningar for studenten att genomféra sin VFU

o Vilka typer av arbetsuppgifter har studenten haft? | vilken utstrackning har arbetsuppgifterna
handlagts sjalvstandigt?

e Ardet ndgot som begrinsar studentens méjlighet att fa ytterligare arbetsuppgifter?
e Har studenten fatt arbetsuppgifter som motsvarar hans/hennes férvantningar?
e Arnindjda med VFU 'n och era insatser

e Vad har fungerat bra/mindre bra?

Handlaggning och dokumentation

[ ] Har vi grund for vart beslut? Juridisk grund
[ ] Har vi kunnat pavisa behovet?
[ ] Avslag/delavslag



[ ] Besvarshanvisning

[ ] Gverklagan

[ ] Bverprovning — juridisk prévning

[ ] Tillsyn — juridisk, handlaggning, dokumentation, det praktiska utférandet som provas. Har vi gjort
ratt i var handlaggning utifran rattssakerhet etc.

[ ] Studenten deltar i det praktiska utredningsarbetet

Anteckningar dver veckan
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Intyg om fullgjord VFU

Student: personnummer

Handledare:

Praktikplats: telefon

Som handledare ombeds du hadr nedan Iamna en beddmning angdende studentens larande
och fardigheter under den verksamhetsférlagda utbildningen.

1. Studenten har visat kunskap om det juridiska ansvar som ingar i myndighetsrollen samt visat
forstaelse for och kunskap om utrednings- och handlaggningsprocesser inom socialtjansten.

[Jia [Inej

2. Studenten har visat formaga att diskutera/reflektera kring innebérden av
myndighetsutévning och rollen som myndighetsutdvare.

[Jia [Inej

3. Studenten har fullgjort sin VFU enligt schema pa ett tillfredsstallande satt.

[lja [nej

Kommentarer:

Datum:

Handledarens underskrift Studentens underskrift

Blanketten skickas/lamnas till: Anneli Edin Hogskolan i Jonkoping, Box 1026, 551 11 Jonkoping
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